Zakladna skola, Skolska 289, Obyce

Elektronické vedenie dokumentacie
A) Dokumentacia vedena vo forme pdf siuborov na skolskom serveri v zdiel'anych priec¢inkoch s pristupom
vsetkych ucitel'ov na ¢itanie. Dokumentaciu na Skolsky server ma pravo ukladat’ veduci zamestnanec skoly a
spravca IS.
B) Dokumentacia o ziakoch, uéitel'och, osobnych tdajoch, evidencie, zoznamy, tla¢ vystupnych zostav a
vysvedceni sa robi pomocou programu aSc agenda. Pouzivame siet’Ovua verziu s umiestnenim databazy na
serveri. K adajom maju pristup vsetci zamestnanci - kazdy podl'a pridelenych prav. Zalohovanie dat sa robi na
dve nezavislé média a zodpoveda za nu spravca IS.

C) Dokumenty bez osobnych tidajov a udajov podliehajacich utajeniu su zverejnené na internete. Na internet sa
davajt vo forme pdf alebo html suborov. Pravo zverejiiovania maja zamestnanci §koly podl'a pridelenych prav.

D) Dokumenty ulozené v stiboroch pdf aj v editovatel'nych saboroch (.doc, .xls, .ppt...) st ulozené u riaditel’ky
Skoly. Tieto sa archivuji na dvoch nezavislych médiach. Za archivaciu zodpoveda riaditel’ka Skoly.

I1. Vedenie dokumentacie Vv tlacenej podobe
E) Dokumentacia vedena v pisomnej podobe v spisoch u riaditel’ky skoly.
F) Dokumentacia vedena v pisomnej podobe u inych zamestnancov skoly.

Spoésob vedenia
elektronicky tlacené
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Pedagogicka dokumentacia podPa §11
ods. (3) zakona 245/2008, po novelizacii
464/2013

elektronicka triedna kniha na 1. aj 2.
a) triedna kniha, X stupni, na konci roka sa archivuje vo
forme stiboru, vytlaca sa

vsetky udaje vedené elektronicky, tla¢

b) triedny vykaz, X .
) yvy na konci roka pre archiv
) atalogovy list ziaka, « vsetky u_daje vedené eI’ektronlcky, tla¢
na konci roka pre archiv
d) osobny spis dietat’a, SKD
e) dennik evidencie odborného vycviku nevedieme
f) protokol o maturitnej skiiske, nevedieme
g) protokol o zavereénej sktiske, nevedieme
h) protokol o absolutoriu, nevedieme
i) protokol o komisionalnych skuskach, X

v

j) denny zaznam $kolského zariadenia, X |SKD




k) protokol o statnej jazykovej sktske,

nevedieme

) dennik vychovnej skupiny

nevedieme

m) rozvrh hodin

n) skolsky poriadok

Dal§ia dokumentacia podPa §11 ods. (9)
zakona ¢. 245/2008

a) navrh na vzdelavanie dietata alebg
ziaka  so  Specialnymi  vychovno;
vzdelavacimi  potrebami v  materske
skole, v zakladnej skole, v strednej skole
a v $pecialnej skole,

b) sprava z diagnostického vysetrenig
dietata alebo ziaka a pisomné vyjadrenie
skolského zariadenia vychovnéhd
poradenstva a prevencie,

C) organizac¢ny poriadok.

Dokumentacia suvisiaca s riadenim
§koly podla §17 ods. (3) Vyhlasky
224/2011 0 Z8

a) zapisnice z rokovania pedagogickej
rady, predmetovej komisie a
metodického zdruzenia,

Zapisnice z rokovania PK a MZ su
vedené iba elektronicky.

b) dokumentacia o zaujmovej ¢innosti
skoly,

protokoly - zaujmové vzdelavanie

prehl'ad o krazkoch, zoznamy ziakow

zaznam o praci v krazku, plan ¢innosti

u uditel’a

c) dokumentacia spojena s organizovanim
vyletov, exkurzii, plaveckych vycvikov,
lyziarskych vycvikov, skoly v prirode a
d’alsich aktivit okrem informovaného
suhlasu podl'a § 7,

organizac¢né zabezpecenie akcie

informovany sthlas - hromadny

d) zapisnice o inspekciach a inych
kontrolach,

e) evidencia pracovného ¢asu
zamestnancov skoly,

Kniha dochadzky v zborovni

f) pracovny poriadok,

g) evidencia skolskych urazov ziakov,

u veduacej utvaru hospodarsko-
ekonomickych ¢innosti

h) registratarny poriadok,

u veduacej utvaru hospodarsko-
ekonomickych ¢innosti

1) kolektivna zmluva, ak u zamestnavatela
posobi odborova organizacia.




Dalsia dokumenticia v savislosti s
inymi zakonmi

Rozhodnutia X

Evidencia staznosti X |u zastupkyne riaditel’ky

Sprava 0 vv¢ za skolsky uplynuly skolsky X
rok

Skolsky vzdelavaci program X x | x

Skolsky vychovny program

X
x
X

Plan kontinualneho vzdelavania X X X

v odbornych uéebniach, u riaditel’ky
Prevadzkovy poriadok skoly spolo¢ny

Preventivne programy skoly X X | X

Zoznamy ziakov X

Ziacka knizka X X |informovanie rodi¢ov




